
الكتابة 

التعريف:
 

تعرفّ الكتابة على أنهّا إعادة ترميز اللغة المنطوقة في شكلٍ خطي على الورق من خلال أشكال ترتبط ببعضها بعضًا، 
وذلك بغرض نقل أفكار الطلبة وآرائهم ومشاعرهم إلى الآخرين. 

ملاحظـة: يركـز هـذا الدليـل علـى التوصيـات المتعلقـة بالكتابـة الإنشـائية )الإبداعيـة/ الوظيفيـة(، وسـيتم تطويـره لاحقًـا 
ليشـمل بقيـة التوصيـات المتعلقـة بالخـط والإمالء.

التطبيق: 

غالبًا ما يواجه الطلبة صعوبات في الكتابة، بدءًا من توليد الأفكار وانتهاء بعرض الموضوع في صورته الأخيرة، ولذا يجب 
على المعلم أن يراعي الحاجات المختلفة للطلبة والمراحل المتعددة للكتابة، ليتمكنّ من تقديم الدعم اللازم لطلبته.

وبشـكل عـام ينبغـي علـى المعلـم تقديـم نمـاذج كتابيـة لدراسـتها قبـل الشـروع في الكتابـة، بحيـث يقـوم الطلبـة بمحاكاتهـا 
لاحقًـا، فلـو افترضنـا مثاًل أن المعلـم يرغـب في أن يكتـب طلبتـه رسـالة، فـإن الخيـار الأفضـل لتدريسـهم كتابـة الرسـائل هـو 
دراسـة رسـالة في حصـة القـراءة، ومناقشـة محتواهـا وطريقـة صياغتهـا والبنيـة الفنيـة والأسـلوبية الخاصـة بهـا، وكـذا الأمـر 

بالنسـبة لبقيـة الأنـواع الأدبيـة كالقصـة والمقـال والدعـوة… إلـخ.

ثم ينبغي عليه بعد ذلك مساعدة الطلبة على اجتياز مراحل الكتابة وفق التفصيل الآتي:

المرحلة الأولى: توليد الأفكار

قد يبدو الأمر سهلً بالنسبة للمعلم أو البالغين حين يرتبط بجمع وتوليد الأفكار التي سيعرضونها في موضوعهم، لكنّه 
غالبًـا مـا يكـون مقلقًـا وصعبًـا بالنسـبة للطلبـة، ولـذا فإنـه مـن المهـم بمـكان منـح الطلبـة الوقـت الـكافي لاكتسـاب مهـارة 
توليد الأفكار في مواضيع عدة، ولأغراض/ أنواع أدبية عديدة كذلك. ويمكن للمعلم أن يساعد طلبته على توليد الأفكار 

مكوّنات الدليل: 
التعريف
التطبيق

الفوائد
جدول التوصيات والمصادر
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باسـتخدام طرق متنوعة اعتمادًا على النوع الأدبي الذي يرغب الطلبة في الكتابة فيه، فعلى سـبيل المثال يمكن تحفيز 
الطلبـة علـى التفكيـر في الأشـخاص أو الأماكـن أو المواقـف أو المشـاعر عنـد الشـروع في كتابـة قصـة، ويمكـن الاسـتعانة 
بالصـور وبعـض المقـالات مـن المجالت المتخصصـة أو مـن الشـبكة العنكبوتيـة لتوليـد بعـض الأفـكار عنـد كتابـة موضوع 
معـرفي، أو اسـتضافة مختـص في الغرفـة الصفيـة لإثـارة نقـاش حـول موضـوع مـا وإجابـة الأسـئلة حولـه اسـتعدادًا لكتابـة 

مقـال رأي… وهلـّم جـرا.

المرحلة الثانية: التخطيط للكتابة

في هذه المرحلة يشـرع الطلبة في تنظيم الأفكار التي جمعوها في المرحلة السـابقة اسـتعدادًا للبدء في كتابة المسـوّدات. 
ونعنـي هنـا بتنظيـم الأفـكار جمعهـا وتصنيفهـا وفـق الشـكل/ النـوع الأدبي الـذي سـيكتبون فيـه، فعلـى سـبيل المثـال 
يكـون الشـكل التنظيمـي للقصـة متعلقًـا بعناصرهـا )الزمـان، المـكان، الشـخصيات، الأحـداث، العقـدة، الحـل(، ويكـون 
التنظيمـي لموضـوع معـرفي متعلقًـا بالعناويـن الفرعيـة ومـا ينـدرج تحتهـا مـن أفـكار )عنـوان رئيـس، مقدمـة،  الشـكل 
عنـوان فرعـي )1( والأفـكار المرتبطـة بـه، عنـوان فرعـي )2( والأفـكار المرتبطـة بـه، …. خاتمـة(، وهكـذا. في هـذه المرحلـة 

أيضًـا يسـتدعي الطلبـة المفـردات المتعلقـة بالموضـوع لتوظيفهـا لاحقًـا أثنـاء الكتابـة.

المرحلة الثالثة: كتابة المسودات

بعـد أن يصبـح الهيـكل التنظيمـي للنـص واضحًـا بالنسـبة للطلبـة، ويصبحـوا يعرفـون شـكل النـص الـذي سـيكتبونه، 
التـي سـيعرضونها فيـه، ولديهـم مجموعـة مـن المفـردات بإمكانهـم توظيفهـا، يحيـن وقـت الكتابـة الفعليـة.  والأفـكار 

يبدأ الطلبة في هذه المرحلة كتابة مسوّدات موضوعهم، ويتلخّص الدعم الذي يمكن للمعلم تقديمه هنا بتذكير الطلبة 
بخصائـص النـص الـذي درسـوه سـابقًا لمحاكاتـه، وبتوجيههـم لاسـتخدام العبـارات المشـوّقة والجاذبـة، وتذكيرهم بأدوات 
الربط وعلامات الترقيم واسـتخدامات كل منها، وتحفيزهم على اسـتخدام وسـائل الإيضاح المناسـبة التي تدعم النص 
كإضافـة رسـومات تمثـل أحـداث القصـة، أو رسـومات بيانيـة أو توضيحـة في نـص معـرفي، أو إحصـاءات أو جـداول ممّـا 

يمكـن أن يدعـم فكـرة النـص ويوضّـح المقصـود للقـارئ.
تعـدّ هـذه المرحلـة جوهـر عمليـة الكتابـة وقلبهـا، وفيهـا تتخـذ الأفـكار شـكلً أدبيًـا محـددًا في قالـب واضـح يكـون نـواة النـص 
الـذي يمكـن تطويـره لاحقًـا، ولـذا فإنـه مـن المتوقّـع أن تمتـد الفتـرة الزمنيـة التـي يحتاجهـا الطلبـة لكتابـة المسـوّدات، ولا 

تقتصـر علـى حصـة دراسـية واحـدة بنـاء علـى المسـتوى الـذي وصلـه الطلبـة وكميـة الدعـم الـذي يحتاجونـه.

المرحلة الرابعة: المراجعة والتنقيح

تنقسـم هـذه المرحلـة فعليًـا إلى مرحلتيـن فرعيّتيـن؛ المراجعـة، والتنقيـح. ونعنـي بالمراجعـة هنـا العـودة للمسـوّدة بغيـة 
كثـر  تطويـر الأفـكار الموجـودة فيهـا إمـا ببسـط الفكـرة وإضافـة تفصيالت جديـدة لهـا مـن شـأنها أن تجعـل رسـالة النـص أ
وضوحًـا، أو بحـذف التكـرارات في الأفـكار، أو ربطهـا بشـكل منطقـي )مراعـاة التسلسـل أو السـبب والنتيجـة(، أو بإضافـة 
فكرة جديدة داعمة… إلخ. كما يندرج تحتها كذلك مراجعة المفردات المستخدمة في النص والتأكد من أن المصطلحات 
المسـتخدمة )إن وجـدت( دقيقـة وتعبّـر عـن المطلـوب، ومقارنـة النـص بنصـوص منشـورة مشـابهة للتأكـد مـن ضبـط 
الشـكل الأدبي وخصائـص تنظيمـه. أمـا التنقيـح فيعنـي ضبـط الصياغـة وتصويـب الأخطـاء سـواء اللغويـة أو الإملائيـة أو 
النحويـة، وفيـه يعيـد الطلبـة قـراءة النـص الـذي كتبـوه بغيـة مراجعـة الدقـة اللغويـة والتأكـد مـن اسـتخدام أدوات الربـط 

وعلامـات الترقيـم الصحيحـة، وخلـوّ النـص مـن الأخطـاء. 
في هـذه المرحلـة شـجّع الطلبـة علـى إعـادة قـراءة النـص بعيـن القـارئ لا الكاتـب للبحـث عـن المواضـع التـي يشـعرون أنهـا 

بحاجـة لتطويـر، أو أنهـا غيـر مفهومـة بشـكل جيّـد، فهـذا يسـاعدهم علـى تخيّـل ردات فعـل القـرّاء والاسـتجابة لهـا.
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والأحـداث  والمشـاعر  المواقـف  عـن  التعبيـر  يمكـن  بحيـث  للكتابـة،  مـادة خصبـة  الحيـاة  رؤيـة 

والأشـخاص… والأماكـن 

زيادة مخزون الطلبة من المفردات والمعلومات.

الاعتياد على ترتيب وتنظيم الأفكار ضمن علاقات منطقية. 

التعبير عن الأفكار والآراء بلغة واضحة ومفهومة. 

تحفيز مخيلة الطلبة لاستحضار الأفكار المألوفة وغير المألوفة والتعبير عنها. 

تحسين التعلم؛ فتدوين الملاحظات يدويًّا يساعد على التذكرّ وتطوير الفهم. 

تهدئة الأعصاب وتفريغ التوتر؛ فالكتابة تساعد على التعبير عن المشاعر المكنونة وإخراجها.

الفوائد:

المرحلة الخامسة: النشر والاحتفال

وصلنـا الآن المرحلـة الأخيـرة مـن الكتابـة، وهـي مرحلـة انتهـت الكتابـة الفعليـة قبلهـا، لكنهـا تُعنـى بتعزيـز روح الكاتـب 
لـدى الطلبـة، فيهـا يـرى الطلبـة منجزاتهـم وقـد أخُرجـت في صورتهـا النهائيـة، ويحتفلـون بالتقـدّم الـذي أحـرزوه، ويخطّطـون 

لرحلتهـم الكتابيـة القادمـة بنـاء علـى التغذيـة الراجعـة التـي يتلقونهـا في هـذه المرحلـة.
يأخـذ النشـر والاحتفـال أشـكالا عـدّة، فقـد يكـون علـى شـكل نشـر الأعمـال الكتابيـة في مجلـة مدرسـية، أو مجلـة دوريـة 
محليـة، أو علـى لوحـة جداريـة، أو بالاسـتعانة بوسـائل التكنولوجيـا لتقديـم العمـل مـع بعـض المؤثرات الصوتية والمرئية، 
أو بعرضـه ضمـن برنامـج الإذاعـة المدرسـية. ومهمـا اختلـف شـكل النشـر فالغـرض هـو الاحتفـال بهـذه الأعمـال الكتابيـة 

وإذكاء روح الكاتـب لـدى الطلبـة بتعزيـز مـا وصلـوا إليـه مـن مهـارة في الكتابـة.
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تعلّم عادات الكتابة 
السليمة

إتقان كتابة الحروف 
والكلمات

التدرّب على الكتابة 
بالخطوط العربية

توليد الأفكار 

تقوية عضلات الكتابة

استخدام الوسائل والأدوات والأنشطة التي 
تقوي عضلات الكتابة )المقص، الملاقط، 

المعجون، ألعاب التركيب...(

تعلمّ طريقة إمساك القلم بشكل صحيح

وضع الورقة في مكان مناسب لحركة اليد الكاتبة

تمييز أن الكتابة تبدأ من اليمين إلى اليسار، ومن 
أعلى إلى أسفل

رسم الحروف رسمًا صحيحًا مع التركيز على ما 
يكتب منها أسفل السطر أو فوقه

ترك مسافات مناسبة بين الكلمات عند كتابة الجمل

كتابة جمل بسيطة يميلها المعلم إملاء منقولً

كتابة جمل بسيطة يميلها المعلم إملاء منظورًا 

توظيف المهارات الصوتية وقواعد التهجئة لكتابة ما 
يمليه المعلم

كتابة الحروف والكلمات والجمل بخط نسخ مقروء

محاكاة كتابة بعض الجمل المكتوبة بخط الرقعة

استخدام القوالب والنماذج المحددة في كتابة 
النصوص )رسالة، طلب، شكوى، بطاقة دعوة، ...( 

كتابة قوائم بسيطة تخدم أغراضًا واضحة )قائمة 
مشتريات، أنشطة، ...( 

كتابة تعليمات واضحة لموضوعات مألوفة 

كتابة تعليقات على رسوم أو أحداث 

التفكير في الأشخاص والأماكن والمواقف والأحداث 
والمشاعر من حولهم 

استخدام مصادر متعددة لجمع واختيار أفكار 
الموضوع )الشبكة العنكبوتية، دروس القراءة، 

المجلات والدوريات المتخصصة، سؤال 
المختصين...(
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6.1.1

6.2

6.3

مصادر
مختارة



بة
كتا

 ال
رة

ها
 م

ير
طو

في ت
ي 

بت
طل

دة 
اع

س
 م

في
ب 

رغ
أ

التوصيات

ية
اع

بد
الإ

ة 
تاب

لك
ت ا

ارا
مه

ك 
تلا

ام
ل 

خلا
ن 

م

كتابة المسوّدات

مراجعة وتنقيح 
النصوص

التخطيط للكتابة

معرفة الغرض من الكتابة )رسالة، سرد 
قصصي، نص معلوماتي، ...(

تدوين ملاحظات بسيطة قبل بدء الكتابة

استخدام مخططات/ جداول تنظيمية لترتيب 
الأفكار وفق الشكل الأدبي المطلوب

استدعاء مفردات ذات علاقة بموضوع الكتابة

التعبير عن مضمون صورة ما باستخدام الوصف

كتابة عبارات/ جمل مركبة من عدد من الجمل 
البسيطة مع توظيف أدوات الربط

كتابة جمل بسيطة لسرد أحداث ووقائع مألوفة

محاكاة كتابة جمل ونصوص مدروسة

كتابة مقدّمة مناسبة للموضوع مع مراعاة مواصفات 
المقدمة الجيدة، مثل: الجذب والتشويق، التهيئة 

للموضوع...

كتابة فقرات الموضوع/ حبكة القصة مع مراعاة 
ترابط الأفكار وشموليتها وتسلسلها

كتابة خاتمة مناسبة للموضوع

كتابة مسوّدة الموضوع بحيث تشمل عناصر النص 
المطلوب )مقدمة، عرض، خاتمة/ عناصر القصة/ 

العناوين الرئيسة والفرعية...(

استخدام وسائل الإيضاح المناسبة )الجداول 
والرسوم والإحصاءات والاستبانات...( لدعم فهم 

القارئ النص 

استخدام استراتيجيات مناسبة لتطوير النصّ 
الكتابي )اختيار الأفكار المناسبة، اختيار طريقة عرض 

وتسلسل الأفكار،...( 

استخدام أدوات الربط المناسبة لكتابة جمل/ فقرات 
متسلسة

توظيف بعض وسائل التشويق لجذب القارئ، مثل: 
التوكيد، التقديم والتأخير...

مراجعة الكتابة لتطوير وبسط الفكرة

إعادة صياغة الجمل مع مراعاة الترتيب المناسب 
وحذف المتكرر

البحث عن الأجزاء والتفاصيل وإضافة ما يجعلها 
كثر وضوحًا للقارئ أ

مراجعة النص لتصحيح الأخطاء الإملائية والنحوية 
واللغوية 

مراجعة النصوص للتأكد من استخدام المفردات 
كيب والمصطلحات الدقيقة  والترا
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مراجعة وتنقيح 
النصوص

نشر الأعمال الكتابية 
والاحتفال بها 

الاستجابة للنصوص 
المقروءة

الأنشطة اللاصفية

مراجعة النصوص للتأكد من توظيف أدوات 
الربط وعلامات الترقيم بشكل صحيح

مراجعة النصوص بالرجوع إلى نصوص أخرى 
منشورة 

نشر كتابات الطلبة في مجلة، جريدة، لوحة... 
مدرسية أو دورية أو إلكترونية

قراءة الأعمال الكتابية أمام الزملاء، مثل: في 
الإذاعة المدرسية، النوادي....

استخدام بعض وسائل التكنولوجيا لعرض 
لعرض الأعمال الكتابية، مثل: العرض التقديمي، 

مصاحبة المؤثرات الصوتية أو البصرية للقراءة...

الاحتفال بأعمال الطلبة وتعزيزها

تلخيص النص

تغيير جزء من النص )القصصي، المسرحي...(

نثر بعض الأبيات الشعرية مع الحفاظ على 
أفكارها ومعانيها

كتابة رد أو نقد حول النص

عقد مسابقات للكتابة

تنظيم ناد مدرسي يعنى بالكتّاب الصغار

تخصيص وقت للكتابة الحرة
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